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δημοσιονομικής βιβλιοθήκης της DOCMAN ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ-ΕΛΕΓΚΤΙΚΗ Ι.Κ.Ε.»  

 

 

 

 

Ο ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ΕΥΣΥΔ ΜΕΥ 

 

 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τον Ν. 4270/2014 (Α' 143) «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση της 

Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) – δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις». 

2. Τον Ν. 4375/2016 (Α’ 51) «Οργάνωση και λειτουργία Υπηρεσίας Ασύλου, Αρχής Προσφύγων, Υπηρεσίας 

Υποδοχής & Ταυτοποίησης σύσταση Γενικής Γραμματείας Υποδοχής, προσαρμογή της Ελληνικής Νομο-

θεσίας προς τις διατάξεις της Οδηγίας 2013/32/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου 

«σχετικά με τις κοινές διαδικασίες για τη χορήγηση & ανάκληση του καθεστώτος διεθνούς προστα-

σίας», (L 180/29.6.2013), διατάξεις για την εργασία δικαιούχων διεθνούς προστασίας & άλλες 

διατάξεις». 

3. Τον Ν. 4412/2016 (Α’ 147) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις 

Οδηγίες 2014/24/ ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» και ιδίως τα άρθρα, 2 παρ. 1 περ 30 α & 117Α αυτού. 

4.  Τον Ν. 4912/2022 «Ενιαία Αρχή Δημοσίων Συμβάσεων και άλλες διατάξεις του Υπουργείου 

Δικαιοσύνης», (ΦΕΚ 59Α/17-3-2022). 

5. Τον Ν. 4914/2022 (ΦΕΚ 61Α/21-3-2022) «Διαχείριση, έλεγχος και εφαρμογή αναπτυξιακών παρεμ-

βάσεων για την Προγραμματική Περίοδο 2021-2027, σύσταση Ανώνυμης Εταιρείας «Εθνικό Μητρώο 

Νεοφυών Επιχειρήσεων Α.Ε.» και άλλες διατάξεις», και ιδίως το άρθρο 33 αυτού.  

6.  Το ΠΔ 106/2020 (Α’ 255) «Οργανισμός Υπουργείου Μετανάστευσης και Ασύλου», όπως τροπο-

ποιήθηκε με το ΠΔ 20/2023. 

7.  Το ΠΔ 79/2023 (ΦΕΚ 131Α/27-6-2023) Διορισμός Υπουργών, Αναπληρωτών Υπουργών και 

Υφυπουργών   

8. Την ΚΥΑ 134453/23.12.2015 (Β’ 2857) «Ρυθμίσεις για τις πληρωμές των δαπανών του Προγράμματος 

Δημοσίων Επενδύσεων - ΠΔΕ (Τροποποίηση και αντικατάσταση της κοινής υπουργικής απόφασης 

46270/26.09.2014 (ΦΕΚ 2573Β΄/26.9.2014)». 

9.  Την ΚΥΑ με αριθ. 780/11.3.2021 (Β’ 997) «Ενέργειες τεχνικής βοήθειας και κατηγορίες δαπανών για το 

συγχρηματοδοτούμενο σκέλος που καλύπτεται από εθνικούς πόρους των Προγραμμάτων Ταμείου 

Ασύλου, Μετανάστευσης και Ένταξης και Ταμείου Εσωτερικής Ασφάλειας». 
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10. Την ΚΥΑ με Αριθμ. 269397/2023 (ΦΕΚ 3400Β/19-5-2023) με θέμα: «Σύστημα Διαχείρισης και Ελέγχου 

των Προγραμμάτων των Ταμείων Μετανάστευσης και Εσωτερικών Υποθέσεων (ΤΑΜΕΥ) (Ταμείο 

Ασύλου, Μετανάστευσης και Ένταξης -ΤΑΜΕ, Ταμείο Εσωτερικής Ασφαλείας-ΤΕΑ και Μέσο για τη 

Χρηματοδοτική Στήριξη της Διαχείρισης των Συνόρων και την Πολιτική Θεωρήσεων-ΜΔΣΘ) για την 

προγραμματική περίοδο 2021-2027». 

11. Την ΚΥΑ με Αριθμό 125888/1-3-2023 (ΦΕΚ 2203Β/6-4-2023) με τίτλο: «Διάρθρωση της Ειδικής 

Υπηρεσίας Συντονισμού και Διαχείρισης Προγραμμάτων Μετανάστευσης και Εσωτερικών Υποθέσεων 

και καθορισμός των τυπικών και ουσιαστικών προσόντων του προσωπικού που μετακινείται ή 

αποσπάται σε αυτήν, σύμφωνα με το άρθρο 76 του ν. 4375/2016». 

12. Την με αριθ. πρωτ. 12956/16.10.2020 (ΑΔΑ: ΩΝΓ946ΜΔΨΟ-ΒΟΘ) απόφαση του Υπουργού Μετανά-

στευσης & Ασύλου με θέμα «Επιλογή & ανάθεση καθηκόντων Προϊσταμένων των Μονάδων της Ειδικής 

Υπηρεσίας Συντονισμού & Διαχείρισης Προγραμμάτων Ταμείου Ασύλου, Μετανάστευσης & Ένταξης & 

Ταμείου Εσωτερικής Ασφάλειας & άλλων πόρων στο Υπουργείο Μετανάστευσης & Ασύλου». 

13. Την με αριθ. πρωτ. οικ. 16330/31.12.2020 (ΑΔΑ: 6ΜΡΦ46ΜΔΨΟ-ΘΡ2) απόφαση της Υπηρεσιακής 

Γραμματέως με θέμα: «Επιλογή και ανάθεση καθηκόντων Προϊσταμένου Διεύθυνσης της Ειδικής 

Υπηρεσίας Συντονισμού και Διαχείρισης Προγραμμάτων Ταμείου Ασύλου, Μετανάστευσης και Ένταξης 

& Ταμείου Εσωτερικής Ασφάλειας και άλλων πόρων στο Υπουργείο Μετανάστευσης και Ασύλου». 

14. Την ΣΑΕ 956/2  στην οποία περιλαμβάνεται το Ενάριθμο 2023ΣΕ95620002 με τίτλο «Ενέργειες Τεχνικής 

Βοήθειας για την ΕΥΣΥΔ-ΜΕΥ», με κωδικό ΟΠΣ (MIS) 6000663 

15. Το γεγονός ότι η παρούσα υπηρεσία εκτιμώμενης αξίας 1.200,00 ευρώ χωρίς ΦΠΑ πληροί τις 

προϋποθέσεις του άρθρου 117Α του Ν 4412/2016 περί δημοσίων συμβάσεων ήσσονος αξίας.  

16. Την με αρ πρωτ εισερχομένου 542953/15-12-2023 προσφορά της εταιρείας «DOCMAN ΣΥΜΒΟΥΛΕΥ-

ΤΙΚΗ - ΕΛΕΓΚΤΙΚΗ Ι.Κ.Ε.»,  

17. Το γεγονός, ότι, οι ζητούμενες υπηρεσίες της ηλεκτρονικής συνδρομής σε Βιβλιοθήκη Δημοσιονομικής 

Νομοθεσίας, αποσκοπούν στη νομική υποβοήθηση των στελεχών της ΕΥΣΥΔ ΜΕΥ (εφεξής Υπηρεσία). 

 

  

ΕΝΤΕΛΛΕΤΑΙ 

 

 

Την εταιρεία «DOCMAN ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ-ΕΛΕΓΚΤΙΚΗ Ι.Κ.Ε.», (εφεξής εταιρεία) την ετήσια παροχή 

υπηρεσιών χρήσης του website της εταιρείας μέσω διαδικτύου και πρόσβασης στην δημοσιονομική της 

βιβλιοθήκη: www.mydocman.gr και στο σύνολο του πληροφοριακού υλικού αυτής, άνευ χρονικού 

περιορισμού πρόσβασης, σε 24ωρη βάση, επτά ημέρες την εβδομάδα, για όλο το 2024, και για όλους τους 

υπαλλήλους της Υπηρεσίας. Οι εντελλόμενες υπηρεσίες θα εκτελεστούν σύμφωνα με τις οδηγίες στις 

παραγράφους που ακολουθούν. 

 

 

Α.  ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Α.1  Στην βιβλιοθήκη νομοθεσίας www.mydocman.gr θα αναρτάται και κωδικοποιείται το σύνολο του 

κανονιστικού νομοθετικού πλαισίου (νόμοι, προεδρικά διατάγματα και υπουργικές αποφάσεις) έπειτα από 

συστηματική παρακολούθηση και ανάρτηση των ΦΕΚ, με άμεση κωδικοποίηση των μεταβολών που 

επέρχονται. Θα αναρτώνται επίσης και οι εγκύκλιοι που εκδίδονται από φορείς της Δημόσιας διοίκησης.  

Επίσης στην ιστοσελίδα θα αναρτάται δυσεύρετη νομολογία του Ελεγκτικού Συνεδρίου για τις Δημόσιες 

συμβάσεις, καθώς και νομολογία του ΣτΕ και νομολογία του ευρωπαϊκού δικαστηρίου για το ανωτέρω θέμα.  

Η βιβλιοθήκη Νομοθεσίας www.mydocman.gr ως μία εξειδικευμένη βάση δεδομένων, επεξεργάζεται 

περαιτέρω το κανονιστικό πλαίσιο, τις εγκύκλιους και τη νομολογία που αφορούν θέματα Δημοσίων 

συμβάσεων, Δημοσίων Δαπανών, Δημόσιο Λογιστικό, το ενιαίο μισθολόγιο, τα ειδικά μισθολόγια, ΚΦΕ, 

http://www.mydocman.gr/
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ΚΕΔΕ, τον κώδικα Διοικητικής διαδικασίας, τον Υπαλληλικό κώδικα, θέματα αιρετών Περιφερειών, ΟΤΑ Α 

βαθμού, εκδίδοντας ηλεκτρονικά βιβλία, οδηγούς εκκαθάρισης και εγχειρίδια.  

Α.2   Ταξινόμηση και αναζήτηση πληροφοριών  

Οι πληροφορίες-έγγραφα θα οργανώνονται σε θεματικούς φακέλους και υποφακέλους. Η ταξινόμηση θα 

είναι διοικητική και λειτουργική και θα περιέχει θέματα οικεία για υπαλλήλους της Υπηρεσίας. Εκτός από 

το ιεραρχικό σύστημα ταξινόμησης θα χρησιμοποιείται σύστημα συσχέτισης διατάξεων και ταξινόμησης 

των πληροφοριών. Για την αναζήτηση εγγράφων θα χρησιμοποιούνται είτε τα στοιχεία της ταυτότητας των 

εγγράφων (πχ αρ. πρωτ., ΦΕΚ), είτε η αναζήτηση μέσω της θεματικής βιβλιοθήκης, είτε τέλος μέθοδοι 

αναζήτησης στο περιεχόμενο των εγγράφων μέσω λέξεων-κλειδιών, σχετικού νόμου κλπ.  

Ειδικότερα:  

Εκτός από την καταχώριση, ταξινόμηση και παρουσίαση των εγγράφων για εύκολη ανεύρεση:  

1)  Θα αναδεικνύονται θέματα (όπως ενδεικτικά για παράδειγμα: Δημόσιο Λογιστικό (Ν 4270/2014 ), 

Οδοιπορικά έξοδα (Ν.4336/2015/Δ9), Μισθολόγιο (Ν.4354/2015 - ΦΕΚ: 176/Α/2015), Λογιστικό ΝΠΔΔ 

(ν.δ.496/1974), Λογιστικό Πλαίσιο Γενικής Κυβέρνησης (Π.Δ.54/2018), ΕΣΠΑ (Ν.4314/2014 και 

Ν.4914/2022), Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (N.4412/2016), Ενιαίο Σύστημα 

Κοινωνικής Ασφάλειας – (Ν.4387/2016- ΦΕΚ: 85/Α2016), Φορολογία εισοδήματος (Ν.4172/2013- ΦΕΚ: 

167/Α/2013) κλπ) και θα παρουσιάζονται σε μορφή ηλεκτρονικών βιβλίων, στα οποία θα περιέχεται όλο το 

κανονιστικό πλαίσιο και οι εγκύκλιοι - νομολογία σε υποσημειώσεις επί των άρθρων που αναφέρονται, 

δίνοντας με αυτό τον τρόπο δυνατότητα στην Υπηρεσία, μέσω ενεργού link, να ανοίξει και να δει το πλήρες 

κείμενο του εγγράφου. Με τον ανωτέρω τρόπο σημαντικά θέματα όπως τα προμνημονευόμενα, θα 

παρουσιάζονται σε ένα ηλεκτρονικό βιβλίο στο οποίο θα έχουν ενσωματωθεί εκατοντάδες άλλες «αόρατες» 

σελίδες διευκολύνοντας τον χρήστη στην ανάγνωση και κατανόηση του θέματος.  

2) Θα συντάσσονται και επικαιροποιούνται διαρκώς οδηγοί εκκαθάρισης δαπανών, στους οποίους 

συνοπτικά θα περιλαμβάνονται πληροφορίες για τις ισχύουσες διατάξεις, τα δικαιολογητικά δαπανών, τις 

κρατήσεις καθώς και λοιπές χρήσιμες πληροφορίες απαραίτητες για την σωστή εκκαθάριση των σχετικών 

δαπανών. Όλες οι πληροφορίες που ενσωματώνονται στους οδηγούς εκκαθάρισης θα παραπέμπουν σε 

νομοθεσία, νομολογία, εγκυκλίους μέσω ενεργών links. Για την εύκολη αναζήτηση των οδηγών εκκαθά-

ρισης, εκτός της λειτουργικής ταξινόμησης κατά χιλιάδα σύμφωνα με τους κώδικες κατάταξης εσόδων και 

εξόδων θα έχει ενσωματωθεί αναζήτηση με βάση τον ΑΛΕ/ΚΑΕ εξόδου.  

3) Θα αναρτώνται αναλύσεις (εγχειρίδια) επί σημαντικών δημοσιονομικών ζητημάτων, απαντήσεις σε 

ερωτήματα που τίθενται καθώς και περιλήψεις του νέου νομοθετικού πλαισίου.  

4)  Ειδικά για τα ΝΠΔΔ θα αναρτάται:  

-το ειδικό νομοθετικό πλαίσιο  

-επίκαιρη αρθρογραφία  

-νομολογία Ελ Συνεδρίου 

Α.3  Η αναζήτηση στο mydocman.gr θα βασίζεται σε σύγχρονες τεχνολογίες και μηχανές αναζήτησης και θα 

είναι σε περιβάλλον φιλικό προς τον μέσο χρήστη. Τέλος οι παρεχόμενες υπηρεσίες θα περιλαμβάνουν και 

μόνιμη υποστήριξη της Υπηρεσίας από έμπειρα στελέχη της εταιρείας, για την επίλυση οποιουδήποτε 

λειτουργικού προβλήματος της βάσης δεδομένων τηλεφωνικά τις εργάσιμες ημέρες & ώρες. 

Α.4  Η πρόσβαση στο περιεχόμενο της ιστοσελίδας για όλα τα θεματικά της περιεχόμενα, θα δοθεί σε όλους 

τους υπαλλήλους της Υπηρεσίας με δικαίωμα απεριόριστης πρόσβασης σε όλο το περιεχόμενο της 

ανωτέρω ηλεκτρονικής δημοσιονομικής βιβλιοθήκης για όλο το 2024, ήτοι για την περίοδο 1/1/2024 έως 

και 31/12/2024.  

Α.5 Ο Κωδικός των εντελλομένων υπηρεσιών κατά το Κοινό Λεξιλόγιο Δημοσίων Συμβάσεων (Common 

Procurement Vocabulary – CPV, ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ (ΕΚ) αριθ. 213/2008 ΤΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ) είναι: 

72320000-4: Υπηρεσίες βάσεων δεδομένων 

 

Β.  ΑΞΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ - ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ 
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Β.1  Η αξία των εντελλόμενων υπηρεσιών ανέρχεται στα χίλια διακόσια ευρώ (1200,00€) άνευ ΦΠΑ 24%, 

ήτοι στα χίλια τετρακόσια ογδόντα οκτώ ευρώ (1488,00 €) συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24%.  

Β.2 Η προκύπτουσα δαπάνη θα βαρύνει την ΣΑΕ 956/2 στην οποία περιλαμβάνεται το Ενάριθμο 

2023ΣΕ95620002 με τίτλο «Ενέργειες Τεχνικής Βοήθειας για την ΕΥΣΥΔ-ΜΕΥ», με κωδικό ΟΠΣ (MIS) 6000663. 

Σημειώνεται ότι με την Απόφαση με αρ πρωτ 21883/09-03-2023 του Υφυπουργού Ανάπτυξης και Επενδύ-

σεων (ΑΔΑΜ: 23REQ012378675, ΑΔΑ: 9Θ1Κ46ΜΤΛΡ-Σ7Δ) εγκρίθηκε η ένταξη στο ΠΔΕ 2023 του Έργου του 

πρώτου εδαφίου της παρούσας υποπαραγράφου.  

Οι ζητούμενες υπηρεσίες εντάσσονται στον κωδικό ΑΛΕ: 02.501.2420989001 – Έξοδα για λοιπές υπηρεσίες.  

 

Γ.  ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

Οι ζητούμενες υπηρεσίες θα έχουν διάρκεια ενός έτους με έναρξη την 1/1/2024 και λήξη την 31/12/2024 

 

Δ.  ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΘΕΣΗΣ 

Λόγω της αξίας της σύμβασης αλλά και του γεγονότος ότι εντός του 2023 έχει ανατεθεί με την διαδικασία 

του άρθρου 117Α του ν.4412/2016 (συμβάσεις ήσσονος αξίας) άλλη μια σύμβαση με όμοιο αντικείμενο 

κατά τα κοινά συναλλακτικά ήθη, με ίδιο CPV, & συμβατική αξία της εντολής ανάθεσης, η οποία 

αθροιζόμενη με την παρούσα δεν υπερβαίνουν και οι δύο το όριο των 2.500,00 ευρώ χωρίς ΦΠΑ, η ανάθεση 

και η πληρωμή και των ζητουμένων υπηρεσιών με την παρούσα εντολή θα γίνουν σύμφωνα με τις διατάξεις 

του άρθρου 117Α του ν.4412/2016. 

 

Ε.  ΠΛΗΡΩΜΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ 

Ε.1 Η αμοιβή της εταιρείας, όπως ορίζεται στην παράγραφο Β.1 της παρούσας εντολής ως αξία των 

εντελλόμενων υπηρεσιών, θα καταβληθεί στην εταιρεία σε μια δόση (εφάπαξ), με την ολοκλήρωση του 

συμβατικού αντικειμένου και την προσκόμιση των νόμιμων δικαιολογητικών. 

Ε.2  Για την αμοιβή της, η εταιρεία θα προσκομίσει τα δικαιολογητικά που προβλέπονται από το άρθρο 200 

του ν.4412/2016 και στο άρθρο 12 της ΚΥΑ αριθμ. 134453/2015 (ΦΕΚ 2857Β/28-12-2015), ενώ κατά την 

πληρωμή της θα γίνονται οι εκ του νόμου οριζόμενες κρατήσεις.  

Ε.3  Τα αναγκαία δικαιολογητικά για την εκκαθάριση, ενταλματοποίηση και την πληρωμή είναι:  

α.  Το τιμολόγιο παροχής υπηρεσιών της εταιρείας 

β.   Αποδεικτικό Ενημερότητας για χρέη προς το Δημόσιο «για είσπραξη χρημάτων από φορείς της Κεντρικής 

Διοίκησης» σε ισχύ, 

γ. Αποδεικτικό Ασφαλιστικής Ενημερότητας «για την είσπραξη εκκαθαρισμένων απαιτήσεων από το 

Δημόσιο» σε ισχύ, 

δ.  Υπεύθυνη Δήλωση από τον νόμιμο εκπρόσωπο της εταιρείας περί μη ενεχυρίασης / εκχώρησης της 

πληρωμής, σύμφωνα με το άρθρο 12 της ΚΥΑ αρίθμ. 134453/2015. Η δήλωση αυτή εκδίδεται με χρήση 

εγκεκριμένης ηλεκτρονικής υπογραφής ή εγκεκριμένης ηλεκτρονικής σφραγίδας, άρθρο 15 ν.4727/2020, 

ή μέσω της ΕΨΠΔΔ, άρθρο 27 ν.4727/2020.   

ε.  Έγγραφο της τράπεζας στην οποία η εταιρεία επιθυμεί να γίνεται η καταβολή της αμοιβής της & στο 

οποίο θα αναγράφεται ο αριθμός IBAN & ο πρώτος δικαιούχος. 

στ. Κάθε άλλο δικαιολογητικό που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον 

έλεγχο και την πληρωμή της δαπάνης 

Ε.4  Η αμοιβή της εταιρείας κατά την παρ. Β άνω, υπόκειται στις ακόλουθες κρατήσεις : 

α.  κράτηση ύψους 0,10 % υπέρ των λειτουργικών αναγκών της ΕΑΔΗΣΥ, σύμφωνα με την παρ. 3 του άρθρου 

350 του ν.4412/2016, όπως αντικαταστάθηκε με το άρθρο 7 του Ν.4912/2022, επί της αξίας κάθε πληρωμής 

προ φόρων και κρατήσεων. Επί της εν λόγω κράτησης επιβάλλεται χαρτόσημο 3% και κράτηση υπέρ ΟΓΑ 

ποσοστού 20% επί του χαρτοσήμου 

β. Παρακράτηση φόρου επί της καθαρής συμβατικής αξίας, (άρθρο 64 ν. 4172/2013) 

γ.  Ο Φ.Π.Α. βαρύνει την Υπηρεσία. 
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 Σελ. 5 

 

 

ΣΤ.  ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΧΑΡΑΚΤΗΡΑ 

Τα αντισυμβαλλόμενα μέρη θα αναλάβουν να τηρούν τις υποχρεώσεις που απορρέουν από το Ν. 4624/2019 

σχετικά με την εφαρμογή του Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του 

Συμβουλίου, της 27ης Απριλίου 2016, για την προστασία των Φυσικών Προσώπων έναντι της επεξεργασίας 

των δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα και για την ελεύθερη κυκλοφορία των δεδομένων αυτών και την 

κατάργηση της Οδηγίας 95/46/ΕΚ (Γενικός Κανονισμός Προστασίας Δεδομένων/ General Data Protection 

Regulation – GDPR). 

                                                                                                  

                                                                                                               Ο ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ΕΥΣΥΔ ΜΕΥ 

  ΘΕΟΦΑΝΗΣ ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΣ 
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