	ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑΤΑ ΘΕΣΕΩΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ για την ΕΥΣΥΔ ΜΕΥ


	Θ.Ε.: Στέλεχος Τεχνικού Συμβούλου               



	ΟΛΕΣ ΟΙ ΜΟΝΑΔΕΣ  
	ΤΙΤΛΟΣ ΘΕΣΗΣ 
	Στέλεχος Τεχνικού Συμβούλου

	
	ΑΜΕΣΟΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 
	Ο Προϊστάμενος της ΔΑ ή ο Προϊστάμενος της Μονάδας ή ο χειριστής πράξης 

	
	ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΟΙ: 
	Δεν υπάρχουν 

	
	ΑΝΤΙΚΑΘΙΣΤΑΤΑΙ ΑΠΟ:
	

	
	ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ:
	Το στέλεχος του Τεχνικού Συμβούλου που αναλαμβάνει και υλοποιεί εργασίες που ανατίθενται από τη Διαχειριστική Αρχή στον Τεχνικό Σύμβουλο


	1. ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

	Στο πλαίσιο υποστήριξης της ΔΑ/ΕΦ μέσω της τεχνικής βοήθειας των Προγραμμάτων ΤΑΜΕΥ, με απόφαση του προϊσταμένου της ΔΑ/ΕΦ ορίζονται τα μέλη της ομάδας έργου του Τεχνικού Συμβούλου που παρέχουν υποστήριξη σε κάθε Μονάδα της ΔΑ/ΕΦ, λαμβάνοντας υπόψη τις σχετικές υπηρεσιακές ανάγκες. 
Κάθε μέλος της Ομάδας Έργου του Τεχνικού Συμβούλου ασκεί τα καθήκοντα που του ανατίθενται από τον Προϊστάμενο της ΔΑ ή από τον προϊστάμενο της Μονάδας ή από αρμόδιο στέλεχος της Μονάδας που έχει σχετική αρμοδιότητα και χειρίζεται συγκεκριμένη πράξη ή/και άλλη ανατεθειμένη εργασία, στο πλαίσιο των υφιστάμενων περιγραμμάτων θέσεων εργασίας και των αρμοδιοτήτων της εκάστοτε Μονάδας, μετά από σχετική ενημέρωση ανάλογα με τη φύση της εργασίας που πρόκειται να ανατεθεί και συνεκτιμώντας την ανάγκη περιορισμού του περιττού διοικητικού φόρτου. 
Το μέλος της Ομάδας Έργου του Τεχνικού Συμβούλου, στο οποίο έχουν ανατεθεί καθήκοντα κατά τα ανωτέρω, παραδίδει / αποστέλλει (μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου ή κάθε άλλου πρόσφορου μέσου) το παραγόμενο έργο είτε στον Προϊστάμενο της ΔΑ, είτε στον Προϊστάμενο της Μονάδας, είτε στο αρμόδιο στέλεχος αυτής που χειρίζεται την σχετική πράξη ή/και την ανατεθειμένη εργασία. 

Ειδικότερα, σε περίπτωση που έχουν ανατεθεί σε μέλος της Ομάδας Έργου του Τεχνικού Συμβούλου καθήκοντα σχετικά με πράξη καταχωρημένη στο ΟΠΣ, το μέλος αυτό δύναται να προβαίνει σε σχετικές ενέργειες εντός του ΟΠΣ, εφόσον διαθέτει τα σχετικά δικαιώματα και έχει λάβει εντολή προς τούτο από τον Προϊστάμενο της Ειδικής Υπηρεσίας ή/και της αρμόδιας Μονάδας.   

Τα παραπάνω αφορούν σε εργασίες που:

· αφορούν στα ΤΑΜΕΥ 

· αφορούν στο σύνολο των διαδικασιών και περιοχών του σχετικού ΣΔΕ και 

· εμπίπτουν στο πλαίσιο ισχύουσας Σύμβασης Τεχνικής Βοήθειας του εκάστοτε Τεχνικού Συμβούλου 

οι οποίες ανατίθενται από : 
· τον Προϊστάμενο της Διαχειριστικής Αρχής 

· τον Προϊστάμενο Μονάδας 

· τον χειριστή της πράξης εφόσον οι εργασίες εμπίπτουν στην αρμοδιότητά του.

Η εκάστοτε Εντολή Ανάθεσης Εργασίας κατ’ ελάχιστον περιλαμβάνει: 

· Περιγραφή της αιτούμενης εργασίας.

· Αναφορά στη σχετική Λειτουργική Περιοχή του Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου των ΤΑΜΕΥ (εφόσον υπάρχει)

· Αναφορά στη σχετική πράξη ή υποέργο (εφόσον υπάρχει).

· Χρονοδιάγραμμα ολοκλήρωσης ή κατ’ ελάχιστον ορίζοντα ολοκλήρωσης της εργασίας.

· Λίστα ελέγχου (checklist) με τις απαιτούμενες ενέργειες και τα απαιτούμενα σημεία ελέγχου στο πλαίσιο της εργασίας (εφόσον υπάρχει). 


	2. ΣΧΕΣΕΙΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ

	· Προϊστάμενος της Διαχειριστικής Αρχής 

· Προϊστάμενος Μονάδας 

· Στελέχη Διαχειριστικής Αρχής – Χειριστής Πράξης
Επιπρόσθετα, μόνον εφόσον απαιτηθεί από τον Προϊστάμενο της Διαχειριστικής Αρχής, ή τον Προϊστάμενο Μονάδας, ή τον χειριστή της πράξης εφόσον οι εργασίες εμπίπτουν στην αρμοδιότητά του: 
· Ενδιάμεσοι Φορείς
· Ευρωπαϊκή Επιτροπή

· ΕΔΕΛ

· Δικαιούχοι

· Ελεγκτικά όργανα / φορείς 


	3. ΠΡΟΣΟΝΤΑ ΚΑΛΥΨΗΣ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

	Α. ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ:

	Τυπικά Προσόντα

· Σύμφωνα με τα περιγραφόμενα στην εκάστοτε Σύμβαση του Τεχνικού Συμβούλου. 
Ουσιαστικά προσόντα:

· Σύμφωνα με τα περιγραφόμενα στην εκάστοτε Σύμβαση του Τεχνικού Συμβούλου. 




	Β. ΠΡΟΣΘΕΤΑ/ ΕΠΙΘΥΜΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ:

	· Σύμφωνα με τα περιγραφόμενα στην εκάστοτε Σύμβαση του Τεχνικού Συμβούλου. 
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